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Gelsenkirchen eG

Der Beamtenwohnungsverein eG ist eine Wohnungs-Genossenschaft mit Sitz in
Gelsenkirchen-Buer. Der Beamtenwohnungsverein wurde 1908 gegriindet und
bewirtschaftet rund 125 Hauser. Diese Hauser befinden sich im Bereich Gelsenkirchen-Buer,
Erle, Resse und Hassel. Der Zweck der Genossenschaft ist die Forderung ihrer Mitglieder,
vorrangig durch eine gute, sichere und soziale verantwortbare Wohnungsversorgung.

Wir suchen zum 01.10.2019 eine/n

in Teilzeit (25h/Woche).

Aufgabenbereich:

Mietenbuchhaltung und Mahnwesen
Mitgliederverwaltung
Rechnungswesen/Kreditorenbuchhaltung
Finanzbuchhaltung

Hausbewirtschaftung

Betriebs-/ Heizkostenabrechnungen
Beschwerdemanagement

Mieterkommunikation

Annahme und Bearbeitung von Reparaturauftragen
Vorbereitende Arbeiten flr den Jahresabschluss
Uberwachung der Investitions- und Modernisierungskosten

Ihr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann mit Erfahrung in der
Finanzbuchhaltung oder

e abgeschlossene Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter mit Erfahrung in der
Wohnungswirtschaft

e gute Kenntnisse in Wodis Sigma sowie im MS-Office-Paket

Wir bieten die Moglichkeit zu eigenstandigem und eigenverantwortlichem Arbeiten im
Rahmen einer herausfordernden und verantwortungsvollen Tatigkeit, Moglichkeiten zur
personlichen Weiterentwicklung durch Férderung von Seminaren und
Weiterbildungsmalinahmen und eine attraktive Vergutung inkl. Jahressonderzahlungen gem.
Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft.

Sie sind interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefahigen Unterlagen — vorzugsweise
per E-Mail — unter Angabe lhres frihestmaoglichen Eintrittstermins an:
johannes.heinrich@bwv-ge.de

Fir Rickfragen wenden Sie sich bitte an Ana Infante: 0209 380 682-611 oder
ana.infante@bwv-ge.de
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